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Pouzité zkratky a pojmy

Centralni evidence Celkova evidence vSech podanych zadosti podle InfZ vedena
OzZSL

e-Spis Elektronicka spisova sluzba

GDPR General Data Protection Regulation — pozadavky a informace dle

nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 - o
ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Gdaju a o volném pohybu téchto udajl

1A Interni audit

InfZ Zakon €. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve
znéni pozdéjsich predpist

KPU Krajsky pozemkovy Gfad

OKUR Odbor kancelafe ustfedniho feditele SPU

MF Ministerstvo financi CR

MZe Ministerstvo zemédélstvi CR

NBU Narodni bezpeé&nostni tfad

NKU Nejvyssi kontrolni ufad

oB Oddéleni bezpecnosti

OE Odbor ekonomicky

OIAK Oddéleni interniho auditu a kontroly

oJ/ou Organizacni jednotka/organizacni Utvar

OzZSL Odbor zastupovani statu a legislativy

PO Pobocka

Povérenec Povéfenec pro ochranu osobnich udaji

RD Ridici dokument

RSe Reditel/feditelé sekce

SPU Statni pozemkovy Ufad

SR Zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad

Stiznost Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti podle InfZ

™ Tiskova/tiskovy mluvei

UR Ustfedni Feditel SPU

Zaméstnanec Zaméstnanec SPU dle zakona &. 234/2014 Sb., o statni sluzbé

nebo dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace
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1.

Uvodni ustanoveni

1.1. Tato smérnice upravuje poskytovani informaci Statnim pozemkovym

uradem pfi:

pfijimani, evidenci a vyfizovani zadosti o poskytovani informaci podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist, véetné informaci dle zakona &.
106/1999 Sb. (dale jen InfZ) tykajici se problematiky a daju z oblasti GDPR

poskytovani informaci a soucinnosti organiim ¢innym v trestnim fizeni,
spolupraci pfi poskytovani informaci kontrolnim organim,
poskytovani informaci sdélovacim prostfedk(im,

poskytovani informaci poslanciim, senatorim, vefejnému ochranci prav a Ustfednim organim statni
spravy.

1.2. Tato smérnice se nevztahuje:

a)

b)

2,

na postup pfi nahlizeni do spravniho spisu a pofizovani kopii spravniho spisu podle § 38 zakona
¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, pfip. podle § 23 zakona ¢. 71/1967
Sb., o spravnim fizeni

na poskytovani informaci pfi uzavirani smluv a informaci v rezimu Spravniho fadu (dale jen SR)

Poskytovani informaci podle InfZ

2.1. Organizac¢ni zabezpeceni, evidence doru¢enych zadosti a predani spist

zpét OZSL

SPU, jeho krajska pracovisté a OJ/OU jsou povinny vyfidit doruéené Zadosti podle InfZ, nebot dle
tohoto zakona jsou povinnymi subjekty.

Zadost o poskytnuti informace se podavé Ustné nebo pisemné, a to i prostfednictvim sit& nebo
sluzby elektronickych komunikaci. Protoze zadost o informace neni podanim podle § 37 Ci § 45
spravniho fadu a samotny zakon o svobodném pfistupu k informacim nevyzaduje, aby zadost o
informace byla podepsana, nemusi pisemna zadost obsahovat podpis osoby, ktera zadost podava.
Zadost o informace Ize proto podat i prostym e-mailem bez elektronického podpisu.

Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické adresy podatelny
povinného subjektu, pokud ji povinny subjekt zfidil, tedy na adresu epodatelna@spucr.cz.

Spolupraci pfi poskytovani informaci podle InfZ poskytuji pracovnici jednotlivych poboéek ve
spolupraci s krajskymi koordinatory, OU a OZSL, neni-li vyslovné stanoveno jinak. U Zadosti
tykajicich se problematiky GDPR zajistuje odpovéd na Zzadost povéfenec SPU, a to samostatné
nebo ve spolupraci s OZSL.

OZSL vede centralni evidenci zadosti, do niz zapisuje Udaje nejméné v takovém rozsahu, aby bylo
mozno zpracovat vyro¢ni zpravu podle § 18 InfZ a priibézné podavat zpravy o vyfizovani Zadosti o
informace. Zapis do centralni evidence se ucini, jakmile nastane skute€nost, ktera se do evidence
zaznamenava, nejpozdéji vdak pfed uzavienim spisu. V&echny OJ/OU informuji OZSL o do$lé
zadosti dle InfZ, aby OZSL mohl zaijistit pozadovanou evidenci vSech pozadavkl. Informovani
probiha vyluéné formou pfedani spisu v e-spise — koordinator/kompetentni zaméstnanec pfeda
doru¢enou zadost na sekretariat OZSL (nikoli jednotlivym pracovnikiim) k evidenci. Ve vyjime&nych
pfipadech je mozno po telefonické nebo e-mailové domluvé predat spis pfimo pracovniku oddéleni
trestnépravni agendy a Zadosti podle InfZ, ktery si Zadost do evidence zanese a vrati e-spisem zpét.

Reditelé KPU ur&i za jimi fizeny KPU (v&etn& jeho PO) koordinatora pro poskytovani informaci,
zajisti jeho zastupitelnost a sdéli jeho jméno a kontakini Udaje OZSL a odboru personalnimu.
Koordinator pro poskytovani informaci poskytuje sou¢innost OZSL a jednotlivym pracovnikim KPU
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pfi pfipravé a zajisteni poskytovani informaci. Seznam koordinator( pro poskytovani informaci
zvefejni OZSL na intranetu SPU a za jeho aktualnost odpovidaji za sva KPU jednotlivi feditelé.

g) Koordinatofi KPU vedou vlastni evidenci Zadosti, které byly jimi feSeny, a s nimi souvisejicimi
dokumenty jako jsou rozhodnuti, stiznosti, odvolani, vyzvy k Uhradé, resp. vSech dokumentd
souvisejicich s doru¢enymi zadostmi. Tuto evidenci na zadost OZSL poskytnou, aby mohlo dojit
k ovéfeni spravnosti evidence.

h) Jakékoliv konzultace podle této smérnice jsou zasilany v zajmu operativnosti OZSL na e-mailovou
adresu odbor.pravni@spu.gov.cz a v kopii odpovédnému pracovnikovi; povinnosti podle Spisového
a skartaéniho Fadu SPU tim nejsou dotéeny. Seznam kontakt( je k dispozici na intranetu pod
zalozkou ,Kontakty* v tomto souboru: ,Seznamy kontaktnich osob a garantti KPU*.

i) Po vyfizeni informace a jejim zvefejnéni (viz bod 2.9) je spis pfedan zpét v elektronické podobé na
OZSL.

2.2. Ustni zadost o podani informace a jeji vyfizeni
a) Ustni zadosti o podani informace pfijimaji a pisemné vyfizuji véechny 0J/OU SPU.

b) O Uustni zadosti o informace pfijaté na osobnim jednani, které jsou zadostmi podle InfZ,
zameéstnanec ucini zaznam podle pfilohy €. 6 této smérnice. Tento zaznam podepsany obéma
stranami vlozi do e-spisu a zalozi nad nim spis tak jako u ostatnich doru€enych zadosti.

¢) Informace na zakladé telefonické zadosti zaméstnanec rovnéz poskytuje pouze za pfedpokladu, ze
je k nim Fadné sepsan zaznam o poskytnuti, véetné obsahu pozadované informace a pfiloh tak, aby
spis obsahoval vSechny dokumenty, které byly Zadateli na zakladé telefonické zadosti poskytnuty.
Odpovéd na telefonickou Zadost dle InfZ je ze strany zaméstnance SPU poskytnuta vzdy pisemné,
aby bylo mozné zdokladovat, kdy a jak byla Zadost vyfizena.

d) Ustni zadosti musi vzdy obsahovat veskeré naleZitosti dle InfZ.

2.3. Posouzeni nalezitosti pisemné podané zadosti
Po prijeti pisemné zadosti o informaci se nejdfive pfezkouma, zda zadost obsahuje povinné
nalezitosti:

a) Z zadosti musi byt ziejmé, Ze je uréena SPU; k naplnéni této naleZitosti zpravidla stadi, Ze je zadost
adresovana SPU doruéena, nevyplyva-li z jejiho obsahu, Ze je uréena jinému povinnému subjektu.

b) V Zzadosti musi byt fadné oznacen zadatel: fyzickd osoba musi uvést jméno, pfijmeni, datum

narozeni, adresu mista trvalého pobytu, pfipadné adresu pro doruovani, pravnicka osoba musi
uvést nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla nebo adresu pro doruovani.

i. brani-li nedostatek udaju o Zadateli vyfizeni Zadosti o informaci, vyzve kompetentni
zaméstnanec OJ/OU Zzadatele ve IhGté 7 dnli ode dne podani Zadosti, aby Zadost

doplnil (pfiloha €. 1) a nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho
doruceni, je zadost odlozena formou sdéleni (pfiloha €. 3).

c) Zzadosti musi vyplyvat, Zze se zadatel domaha poskytnuti informace podle InfZ a musi byt
srozumitelné uvedeno, jaka informace se zada.

. pokud je zadost nesrozumitelna, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana,
nebo je Zadost formulovana pfili§ obecné, vyzve kompetentni zaméstnanec 0J/OU
zadatele ve lhaté do 7 dnt od podani zadosti, aby zadost upresnil (pfiloha €. 2);
neupresni-li zadatel Zzadost do 30 dnl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Z&dosti (pfiloha €. 4), a to dle §14 InfZ.

2.4. Poskytnuti informace
Jestlize

- byla podana fadna pisemna zadost o informaci nebo byl nedostatek naleZitosti odstranén
postupem podle ¢lanku 2.3 pism. b) a c) této smérnice a nejsou divody k jejimu odlozeni,
odmitnuti nebo ¢aste€nému odmitnuti, a

- informaci ma k dispozici uréita 0J/OU SPU,
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OZSL preda zadost o poskytnuti informace nejpozdsji do tfi pracovnich dnl pfislusné OJ/OU
prostfednictvim e-spisu véetné uvedeni posledniho dnu Ih{ty pro poskytnuti informace a pouceni o tom,
Ze je potfeba zaslat kopii sdéleni OZSL. Pfedani e-spisem je vyzvou k pfimému vyfizeni informace.

OZSL vyjime&né informaci vyzada od pfisludnych OJ/OU SPU a poskytne ji sam, a to vyhradné
v pfipadech, kdy je nutno informace shromazdit od vice OJ/OU SPU.

Povinny subjekt informaci poskytne v souladu s § 14 odst. 5 pism. d) nejpozdéji do 15 dnu od doruceni
Zadosti povinnému subjektu v pfipadé, Ze nepostupuje dle jinych ustanoveni InfZ (napf. §14 odst. 5
pism. a) nebo §17 InfZ). Lhatu pro poskytnuti informace miize povinny subjekt prodlouzit ze zavaznych
ddvodl, nejvySe vSak o deset dnll (pfiloha €. 7), pficemz Ih(ta pro prodlouzeni nezacina bézet
poslednim dnem Ihdty pro poskytnuti informace, ale pocita se od data doruceni informace tak, aby
v souctu davala maximalné 25 dni.

Informace jsou Zadatelim poskytovany primarné datovou schrankou, ma-li ji zadatel zfizenou.

2.5. Hrazeni nakladu

a) SPU si vyzada poskytnuti uhrady naklad(, je-li poskytnuti informace spojeno s mimoradné
rozsahlym vyhledavanim informaci a pokud celkové pfimé naklady na strané povinného subjektu
presahuji 100,- K&.

b) VySe uhrady za poskytnuti informace je stanovena v Sazebniku uhrad, ktery je pfilohou €. 5 této
smérnice.

c) Jestlize SPU za poskytnuti informace pozaduje uhradu dle sazebniku, dorugi Zadateli vyzvu k
uhradé (pfiloha &. 9) nejpozdsiji do 15 dnli od doruéeni zadosti na SPU, ptiéemz se ve vyzvé uvede
specificky symbol odvozeny od &isla jednaciho této vyzvy, napf. u vyzvy ¢j. SPU 123456/2020 se
uvede specificky symbol 12345620).

d) Vyzva k uhradé je zarover zaslana na védomi na odbor ekonomicky (OE), kde prob&hne pfipadné
sparovani platby a OE poté potvrdi zasilateli jeji uhrazeni. U OE také po uplynuti Ihtty pro uhradu
bude ovéfeno, zda ¢astka skutecné nebyla uhrazena; dale se v takovém pfipadé postupuje podle
pism. f tohoto ¢lanku.

e) Povinny subjekt informaci po uhrazeni nakladl ze strany Zadatele bez dal$iho prodleni vyfidi.

f) Pokud Zzadatel do $edesati dndi ode dne oznameni vy$e pozadované Ghrady uhradu nezaplati, SPU
zadost prostym sdélenim odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti proti vySi pozadované uhrady vSak
tato IhGta nebézi. Je nutné Zadateli po uplynuti této Ihiity vzdy zaslat oznameni o odlozeni zadosti
o informace (pfiloha &. 3). Toto oznameni se rovnéz zasila na védomi OE.

g) Castky vybrané jako uhrada nakladd za poskytované informace se eviduji jako pFijmy povinného
subjektu na uget SPU vedeného u CNB &. 19-3723001/0710, pod variabilnim symbolem 604444 a
specifickym symbolem. Evidence a ptedpis pohledavky se provadi v souladu s RD upravujicimi
finanéni kontrolu a ekonomiku na SPU.

2.6. Vyrizeni zadosti odkazem na zverejnénou informaci, odlozenim nebo
(¢asteénym) odmitnutim pisemné zadosti rozhodnutim

a) Pokud se pozadované informace nevztahuji k ptsobnosti SPU nebo je SPU nemé k dispozici,
zadost se odlozi a tato skuteénost se sdéli spolu s odtivodnénim do 7 dnii ode dne doruc¢eni
Zadosti zadateli (pfiloha €. 3).

b) Byla-li pozadovana informace jiz zvefejnéna, zadost se vyfidi odkazem na zvefejnénou
informaci formou sdéleni.

c) Pokud zadosti, byt i jen z&asti, neni mozno vyhovét, vyda se ve Ihité pro vyfizeni zadosti, tj. do 15
dnl od doruéeni zadosti, rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popf. o ¢asteném odmitnuti zadosti.
Duvody pro odmitnuti Zadosti vyplyvaji jednak pfimo z InfZ, jednak z dalSich predpist (napF. zak. ¢.
110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju). ,

d) Vzor rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je uveden v pfiloze €. 4 této smérnice; na rozhodnuti
o Caste€ném odmitnuti informace se pouZije obdobné.

Rozhodnuti vydava feditel KPU nebo ustredni feditel SPU, a to dle povahy pozadované informace, resp.
podle toho, zda je zadost vyfizovana KPU, poboCkami nebo ustfedim SPU. Pokud pfislusi vyfizeni
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Z&dosti o informaci KPU nebo poboéce, resp. pokud je Zadost vyfizovana KPU nebo pobogkou, vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti feditel KPU, zatimco pokud vyfizeni Zadosti o informaci pfislusi ustredi
SPU, vyda rozhodnuti Ustfedni feditel SPU.

2.7. Odvolani

a) Proti rozhodnuti o (¢aste¢ném) odmitnuti Zadosti mize Zadatel podat odvolani podle § 16 InfZ.
Pokud se Zadatel odvola do rozhodnuti vydaného KPU, rozhoduje o odvolani stfedni Feditel SPU
(nadfizeny organ KPU), zatimco pokud se Zadatel odvola do rozhodnuti vydaného Ustfedim SPU,
rozhoduje o ném MZe jako nadfizeny organ SPU.

b) koordinator KPU pedlozi odvolani spolu se spisovym materialem a predkladaci zpravou OZSL do
15 dnU od doruceni odvolani nebo OZSL predlozi odvolani spolu se spisovym materialem a
predkladaci zpravou MZe do 15 dnl od doruéeni odvolani. V obou pfipadech je nutno predlozit
kompletni spisovy material véetné podkladli o doruceni jednotlivych dokumentl ve spise
nadfizenému organu ve lh(té 15 dnl od doruc¢eni odvolani. Nadfizeny organ pak ve Ihaté 15 dna
od predlozeni kompletniho spisu rozhodne o odvolani v souladu s § 20 odst. 4 pism. b) InfZ.

2.8. Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti
a) Stiznost mize podat Zadatel:

- ktery nesouhlasi s vyfizenim zadosti odkazem na zvefejnénou informaci,

- kterému po uplynuti Ihaty podle InfZ nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano rozhodnuti
0 odmitnuti zadosti,

- kterému byla informace poskytnuta ¢astecné, aniz bylo o zbytku zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo

- ktery nesouhlasi s vySi uhrady sdélené a pozadované v souvislosti s poskytovanim informaci.

b) StiZznost Ize podat do 30 dnd ode dne doruceni sdéleni nebo ode dne uplynuti Ihity pro poskytnuti
informace podle InfZ. Je-li stiznost podana po plynuti Ihaty uvedené v pfedchozi vété, maze ji
povinny subjekt zcela vyhovét tim, Ze poskytne pozadovanou informaci, pokud by tak uginil i
v pfipadé jejiho v€asného podani; jinak stéZovateli sdéli, Ze pro opozdénost podani stiznosti se ji
nebude zabyvat.

c) Stiznosti Ize zcela vyhovét tim, Ze povinny subjekt do sedmi dnd od doruceni stiznosti poskytne
pozadovanou informaci (autoremedura) nebo kone¢nou licenéni nabidku.

d) Nevyhovi-li se stiznosti podle pfedchoziho odstavce, pfedlozi povinny subjekt stiznost spolu se
spisovym materialem a pisemnym stanoviskem k podané stiznosti nadfizenému organu, a to do 7
dnli ode dne, kdy byla stiznost dorugena. V pfipad&, Ze povinnym subjektem Zadosti je KPU, pak
stiznost s podklady bude ze strany KPU dorugena na OZSL. Pokud je povinnym subjektem SPU,
budou veskeré dokumenty predlozeny prostfednictvim SPU na MZe.

2.9. Zverejnéni poskytnutych informaci, format a anonymizace

a) Do 15 dnu od poskytnuti informace musi byt informace v anonymizovaném a strojové citelném
formatu zvefejnéna na webovych strankdch SPUCR.CZ. Informace se zvefejiiuje zaslanim na
servicedesk@spucr.cz a na kontaktni osobu, ktera je uvedena v pfehledu odpovédnych osob
k Fizenim dle InfZ na intranetovych strankach SPU. Soubory ke zvefejnéni musi mit pro prehlednost
v nazvu Cislo jednaci zadosti, a to i pfilohy.

b) Informace zvefejnéné na webovych strankach musi byt tzv. strojové Citelné, coz v praxi
znamena, ze zvefejnéné informace ani jejich pfilohy nesméji byt napf. ve formatu naskenovaného pdf.

c) Informace je pfed zvefejnénim nutno anonymizovat, tj. vymazat/zaernit osobni udaje a pfipadné
podpisy. Zvefejnéné Zadosti nesmi obsahovat osobni udaje fyzickych osob jako je jméno, pfijmeni,
datum narozeni, rodné dislo.

2.10. Predani vyrizené zadosti o informaci OZSL

Slozku se vSemi dokumenty tykajicimi se zadosti je nutno po vyfizeni zadosti pfedat e-spisem na OZSL.
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Obsah spisu se bude liSit na zakladé zpusobu vyfizeni zadosti o informace. Nize je pfehled ¢astych

variant obsahu spisu:

V pfipadé vyfizeni zadosti o informaci sdélenim je pfedany spis kompletni tehdy, obsahuje-li:

1. Zadost o informaci
2. Odpovéd na zadost o informaci, pfipadné pfilohy
3. E-mail s zadosti o zvefejnéni informace (viz bod 2.9)

V pfipadé vyfizeni zadosti o informaci sdélenim a ¢asteénym odmitnutim poskytnuti informace
je predany spis kompletni tehdy, obsahuje-i:

1. Zadost o informaci, pfipadné pfilohy

2. Odpovéd na zadost o informaci

3. Rozhodnuti o ¢asteném odmitnuti poskytnout informaci

4. E-mail s zadosti o zvefejnéni poskytnuté informace (viz bod 2.9)

V pfipadé vyfizeni zadosti o informaci odmitnutim poskytnuti informace je predany spis
kompletni tehdy, obsahuje-li:

1. Zadost o informaci
2. Rozhodnuti 0 odmitnuti poskytnout informaci

V pfipadé, Ze byla zadateli zasldna vyzva k uhradé, a zadatel €astku uhradi, bude spis obsahovat:

1. Zadost o informaci

2. Vyzvu k Uhradé

3. Potvrzeni o uhrazeni pozadované &astky od OE

4. Odpovéd na zadost o informaci

5. E-mail s zadosti o zvefejnéni poskytnuté informace

V pfipadé, Ze byla zadateli zaslana vyzva k Ghradé, a Zzadatel ¢astku neuhradil, bude spis
obsahovat:

1. Zadost o informaci

2. Vyzvu k Uhradé

3. Potvrzeni o neuhrazeni pozadované ¢astky od OE (vyzadano zpracovatelem vyzvy k uhradé)
4.. Oznameni o odlozeni zadosti

2.11. Vyroc¢ni zprava

OZSL zpracuje nejpozdéji do 15. 2. vyroCni zpravu o Cinnosti SRU v oblasti poskytovani informaci
podle InfZ za pfedchozi kalendaini rok a pfedlozi zpravu UR SPU ke schvaleni.

Koordinator poskytne OZSL soucinnost pfi kompletaci evidence doru¢enych zadosti za pfedchozi
rok, zejména pak poskytnutim viastni evidence zadosti.

OZSL po schvaleni vyrogni zpravy UR SPU zajisti nejpozdéji do 1. bfezna jeji zvefejnéni na
internetovych strankach SPU a na ufedni desce.

3. Poskytovani informaci a sou€innosti organim €innym v trestnim

a)

rizeni

Spoluprace s organy &innymi v trestnim Fizeni (Policii CR, statnimi zastupitelstvimi a soudy) je
zajiStovana OZSL, ktery také vede jeji centralni evidenci. Nasledujici ustanoveni se pouziji i
v pfipadé komunikace se spravnimi organy tykajici se prestupkl, spravnich deliktd a jinych
spravnich delikt(, které projednavaji $kodu zpisobenou na majetku spravovaném SPU.

PFijme-li kterékoli pracovisté SPU od jakéhokoli organu &inného v trestnim fizeni podani, z n&jz
vyplyva, Ze v souvislosti s trestni véci, jiz se podani tyka:
- vznikla na majetku statu spravovaném SPU $koda ve vysi, jejiz odhad je v dany okamzik vyssi
nez 50.000, - K¢, nebo se tyka nékterého ze zaméstnancli SPU, bezodkladné véc pfeda OZSL;
- vznikla na majetku statu spravovaném SPU $koda ve vysi, jejiz odhad je v dany okamzik nizsi
nez 50.000, - K¢, zajisti komunikaci s organy Cinnymi v trestnim fizeni pfislusné krajské
pracovisté samostatné, a to vcetné ukon(l, souvisejicich s uplatnénim prav SPU jako
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k)

m)

poskozeného v trestnim Fizeni. O v8ech ukonech, které krajské pracovisté ve véci ucini, podava
bezodkladné informaci OZSL a ten zajistuje jejich zaneseni do centralni evidence.

V8ichni zaméstnanci SPU jsou povinni pfed podanim podnétu organdim &innym v trestnim fizeni
konzultovat s OZSL informace a skute¢nosti, které nasvédcuji tomu, ze mohlo dojit ke spachani
trestného &inu nebo prestupku ve vztahu k majetku spravovaném SPU. Ugelem je posoudit, zda
predani organtim ¢innym v trestnim fizeni je vhodnym ¢&i adekvatnim prostfedkem (uvedeny
postup se nevztahuje na zakonnou oznamovaci povinnost tykajici se oznamovani zavaznych
trestnych ¢inG podle § 368 zakona €. 40/2009 Sb., trestniho zakoniku, ve znéni pozdéjSich
predpis().

UCini-li oznameni o skuteCnostech nasvédcujicich tomu, ze byl spachan trestny Cin, kterykoli
zaméstnanec SPU vcéetné vedoucich pracovnikii nebo predstavenych, zasle se takové
oznameni OZSL k evidenci.

Vzor Oznameni o skute¢nostech nasvédcujicich tomu, ze byl spachan trestny &in, je uveden
v pfiloze €. 8 této smérnice.

Zajistuje-li komunikaci s organy €innymi v trestnim fizeni jiny zaméstnanec nez zaméstnanec
OZSL, zasle se veskera komunikace OZSL k evidenci.

V pfipadé Setreni Policie CR jsou v8ichni zaméstnanci SPU povinni vyzadovat, aby se pfislusnik
Policie CR prokazal platnym sluzebnim prikazem pfislu$nika Policie CR.

Prostfednictvim feditele OZSL jsou UR SPU operativné podavany informace o pozadavcich
organu ¢innych v trestnim fizeni, a to v€etné spinéni téchto pozadavku tykajici se zasadnich
fizeni (viz bod m) tohoto ¢lanku).

VysSe uvedena ustanoveni neplati v pfipadé, ze organy &inné v trestnim fizeni budou na zakladé
zakonného zmocnéni pozadovat zachovani mi¢enlivosti z divodu nebezpeéi zmareni Gcelu
vySetfovani. V  takovém pFipadé zaméstnanec SPU informuje OZSL o téchto skuteénostech
nejpozdéji do 3 dnli poté, jakmile bude povinnosti mi¢enlivosti zprostén.

Hrozi-li nebezpeéi z prodleni, informuje neprodlené prisluny odpovédny zaméstnanec SPU
pfislusné organy cinné v trestnim fizeni a nejpozdéji nasledujici pracovni den tuto skute¢nost
ozndmi OZSL, ktery pfipadné nasledné informuje Ustfedniho fteditele SPU. Nasledné
odpov&dny zaméstnanec SPU zasle OZSL nejpozd&ji do 2 dnG pisemnou zpravu
0 pozadavcich téchto organd, zjisténych skutecnostech nebo podanych vysvétlenich.

Tento postup se nevztahuje na pfipady, kdy je zaméstnanec SPU vyzvan organy &innymi
v trestnim fizeni k podani svédecké vypovédi nebo podani vysvétleni. V tomto pfipadé pouze
informuje o této skute€nosti svého pfimého nadfizeného a OZSL. Takovou informaci podava
zaméstnanec SPU pouze v pFipadé, Ze se svédecka vypovéd tykala jeho pracovni &innosti.
Obsah podavané vypovédi pfitom neni povinen sdélovat.

V pfipadé, Ze se pozadavky organt innych v trestnim fizeni tykaji informacéniho systému SPU,
spolupracuje OZSL s vedoucim oddéleni bezpec&nosti. Vedouci oddéleni bezpeénosti bude
jednat s pfislusniky policie o zplsobu zajisténi jejich pozadavkl a poskytne potfebnou
souginnost tak, aby byla zachovana provozuschopnost jednotlivych OJ/OU SPU a sougasné,
aby Policie CR mohla zajistit potfebné dikazy.

V pfipadé, ze pfedpokladana Skoda pfesahne hodnotu 50.000, - K& nebo bude organy innymi
v trestnim fizeni zah&jeno fizeni se zaméstnancem SPU, bude OZSL o takovych pfipadech
bezodkladné informovat Oddéleni bezpecnosti a sou€asné mu poskytne veskerou komunikaci
v danych vécech prostfednictvim spisové sluzby.

V pFipadé, e zaméstnanci SPU pozaduji od OZSL predani nékterych zji$téni a poznatki
organtm ¢innym v trestnim Fizeni, OZSL tento pozadavek zaeviduje a Ffeditel OZSL posoudi,
zda, v jaké formé, a kterému organu bude tato zaleZitost postoupena k proSetfeni. Navrh
podani pfipravi OZSL (ve spolupraci s ostatnimi OJ/OU SPU) a feditel OZSL jej jménem SPU
podepise.

na vyZadani poskytne OZSL potfebné informace o proSetifovanych €inech nebo probihajicich
fizenich OIA z ddvodu vykonavaného IA, a to zpravidla v obecné roviné.
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4. Spoluprace pri poskytovani informaci vnéjsim kontrolnim

a)

b)

b)

organim

Na OIAK je nutné v souladu s Kontrolnim Fadem SPU — RA 02/2019 v platném znéni pro potiebu
centralni evidence kontrol zasilat informace tykajici se kontrol vykonavanych vné&jSimi organy.
Doklady se zasilaji v elektronické podobé mailem (barevny sken) na OIAK — jedna se
dokumenty obsahuijici informaci o zahajeni kontroly (napf. povéfeni, oznamovaci dopis apod.)
a dokumenty tykajici se ukonceni kontroly (protokol/zprava, namitky, vyporadani namitek,
dodatek k protokolu apod.).

V pfipadé&, Ze je zahajena kontrola nékterym z kontrolnich organd (napt. MZe, MF, NKU, NBU),
predlozi zaméstnanci pfislusného kontrolniho organu povéreni ke kontrole nebo jiny doklad jej
nahrazujici a seznam osob, které budou provadét kontrolu a mohou byt seznameny
s pozadovanymi Udaji a skute€nostmi. Soucasné pfedlozi plan kontroly, pfipadné kontrolni
postup nebo jiny obdobny material, z néhoz bude patrny celkovy rozsah kontrolni akce. Na
zakladé rozhodnuti UR SPU budou uréeni odpovédni zaméstnanci, ktefi budou garantovat
v&asnost a Uplnost splnéni poZadavk( kontrolnich organd a budou informovat UR SPU v
pribéhu kontroly o vysledcich a pfipadné o poZadavcich kontrolnich organt, které nejsou
schopni sami zajistit.

Ur&eni odpovédni zaméstnanci SPU zaijisti vedeni podrobné evidence o v&ech poskytnutych
materialech a podkladech pfedanych kontrolnim organtm.

OIAK poskytuje v ramci koordinace kontrolni ¢innosti kontrolnim organim na jejich vyzadani
vysledky svych uzavienych kontrolnich zjisténi a vysledky uzavienych stiznosti. O poskytnuti
téchto informaci rozhoduje UR SPU.

Kontroly/auditu je opravnén se Uc¢astnit zaméstnanec OIAK jako nezavisly pozorovatel.

Poskytovani informaci sdélovacim prostiedkim

S médii maji opravnéni za SPU pfimo komunikovat pouze UR SPU, RSe a TM, pfipadné
zaméstnanci vyslovné povéfeni UR SPU. Jestlize bude zaméstnanec SPU kontaktovan
v souvislosti s &innosti SPU médii, a neni ke styku s nimi povéfen, oznami tuto skute&nost
Fediteli OKUR; mediim takovou informaci nesdéli a odkaze je na TM SPU.

Reditel OKUR pfipravuje navrh tiskové zpravy/prezentace/PR &lanku pro externi komunikaci.
V rémci této pFipravy pozaduje po pfislusnych OJ/OU SPU pottebné podklady a informace. Pro
jejich poskytnuti stanovi termin, ktery zohledfuje terminy dodani poZzadované novinafi, a
zarovel bere v uvahu potfebny &as na dopracovani navrhu pfed jeho pfedlozenim
k definitivnimu odsouhlaseni UR SPU. P¥islusni vedouci zaméstnanci SPU zabezpedi
poskytnuti Zadanych informaci, a to ve Ih(té stanovené Feditelem OKUR. Reditel OKUR zasle
vécné prFislusnému OJ/OU pripraveny navrh k odsouhlaseni obsahové stranky sdé&leni
a k pfipominkam. Po zapracovani pfipominek zasle vedouci KUR koneé&nou verzi dokumentu
ke schvaleni UR SPU. Stejny rezim plati rovnéz pro schvalovani odpovédi na dotazy novinara,
které se objevily nové, a které dosud nebyly feditelem OKUR zpracovany a schvéleny. Veskeré
informace uréené pro tisk mohou byt médiim poskytovany prostfednictvim Feditele OKUR,
pfipadné jinymi zamé&stnanci vyslovné povéfenymi UR SPU.

Poskytl-li feditel OKUR nebo TM Ustné informaci novinafi, je povinen vyplnit zdznam o Ustnim
poskytnuti informace podle &l. 2.2 pism. b) této smérnice.

6. Poskytovani informaci poslanciim, senatorim, verejnému

ochranci prav a ustrednim organim statni spravy

Pozadavky poslanct Poslanecké snémovny Parlamentu CR, senatord Senatu Parlamentu CR,
vefejného ochrance prav a Ustfednich organ(i statni spravy jsou soustfedovany na OKUR. Vyfizeni
jejich zadosti bude zabezpe&ovano prevazné prostfednictvim OJ/OU, KPU a jejich PO pod koordinaci
OKUR. OKUR bude zajistovat evidenci véech pozadavku a sledovat jejich véasné a tplné vyfizeni.
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7. Prechodna, zavérecna a zrusovaci ustanoveni

Tato smérnice nabyva uginnosti dne 28.02.2025.

Ing. Svatava Maradova, MBA Podpis
Ustredni feditelka

Statniho pozemkového uradu
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Pilohy
Pfiloha 1: Vyzva k doplnéni Zadosti
Pfiloha 2: Vyzva k upfesnéni Zadosti
Pfiloha 3: Oznameni o odloZeni zadosti
Pfiloha 4: Rozhodnuti o odmitnuti
Pfiloha 5: Sazebnik
Pfiloha 6: Zaznam o ustni zadosti
Pfiloha 7: Prodlouzeni Ih(ty
Pfiloha 8: Oznameni TO

0 Priloha 9: Vyzva k uhradé naklad
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